PRAVILNIK ZA ODDAJO JAVNIH NAROCIL - EVIDENCNIH NAROCIL

1. SPLOSNE DOLOCBE
1. ¢len

To navodilo dolo¢a postopke in ravnanja javnih usluzbencev Obgine Zuzemberk pri oddaji
evidencnih naroCil — to so narocila za katere objava na Portalu javnih narogil v skladu z
22. Clenom ZJN-3, ni potrebna. Glede na ocenjeno vrednost naroéila lo¢imo oddajo
evidencnih narocil:

a) na sploSnem podrogju:
- 40.000 eurov za javno naro€ilo blaga ali storitev ali projektni nateéaj
- 80.000 eurov za javno narocilo graden;j

b) nainfrastrukturnem podrocju:
- 50.000 eurov za javno naroCilo blaga ali storitev ali projektni nate¢aj
- 100.000 eurov za javno narocilo gradenj

IzraCun ocenjene vrednosti javnega narocila temelji na celotnem plaéljivem znesku brez
DDV.

V primeru, da se kadarkoli v postopku ugotovi, da vrednost eviden¢nega naroéila presega
katero od mejnih vrednosti iz tega navodila, mora naro¢nik eviden&no naro&anje prekiniti
in zacCeti nov postopek, skladno z dolo¢bami tega navodila in ZJN-3.

Glede na specifiko narocila se lahko oddaja izvajanje posameznih pogodbenih storitev ali
dobavo blaga tudi za daljSe ¢asovno obdobje, vendar ne za dobo vet kot treh let, pod
pogojem, da skupna vrednost v celotnem razpisanem obdobju ne preseze zneska mejnih
vrednosti. To velja predvsem za narocila, ki se nanasajo na ¢i$&enje in varovanje objekta,
servisiranje, zavarovanje ter dobavo pisarniSkega materiala, ter za ostala narogila po
presoji odredbodajalca.

2. Clen

Dolocila tega navodila se ne uporabljajo v primerih, ki jih kot izjeme dolo&a 27. &len ZJN-
3.

3. ¢len

Ravnanje javnih usluzbencev pri postopkih oddaje eviden¢nih naroéil temelji na naslednjih
nacelih:

- nacelo gospodarnosti, ucinkovitosti in uspesnosti — izbira izvajalca oz. dobavitelja
mora temeljiti na kriterijih ekonomi¢nosti in gospodarnosti

- nacelo zagotavljanja konkurence med ponudniki — naro¢nik ne sme omejevati
konkurence med ponudniki



- nadéelo transparentnosti evidenénega narocila — postopek mora biti
transparenten, tako, da ima vsak zainteresirani vsak trenutek moznost preveriti
izvajanja postopka

- nacdelo enakopravne obravnave ponudnikov

- naéelo sorazmernosti — evidenéno narocilo se mora izvajati sorazmerno
predmetu narogila, predvsem glede izbire, dolocitve pogojev in meril

4. ¢glen

Pri oddaji eviden&nih narogil mora javni usluzbenec ravnati v skladu s tem navodilom tako,
da pri nabavi blaga, izvedbi storitev in graden;j, ob enaki kakovosti, doseze nizjo ceno.

5. ¢&len

\ vseh primerih oddaje eviden&nih narocil po tem navodilu se naro€nik s ponudniki lahko
pogaja, pri éemer mora v pogajanja vkljugiti vse, ki so oddali svojo ponudbo, in ki izpolnjuje
vse zahteve naroénika. Naro¢nik dologi strategijo oz. nacin pogajanj za vsak primer
posebej.

6. ¢clen

Za dologitev predmeta evidenénega narocila, njegove ocenjene vrednosti, izbiro postopka
in njegovo pravilnost je odgovoren odredbodajalec oz. druga oseba pooblas¢ena za izdajo
odredb za placilo v breme proraéunskih sredstev.

Posamezni javni usluzbenec, v &igar delovno podrogje eviden¢no narocilo spada, je
pristojen za izvedbo konkretnega evidenénega narocila, za pripravo dokumentacije in
preverjanje cene ter kvalitete.

Skrbnik pogodbe je javni usluzbenec, v €igar delovno podrocje spada evidenéno
narodilo.

7. ¢len

Evidené&no javno naroéilo se lahko odda tudi v primeru, ¢e je v postopku preverjanja
stanja na trqu ali pridobitve ve¢ ponudb prejeta samo ena popolna ponudba.

8. Clen

Za naro&anje po tem navodilu se uporabljajo narogilnice in pogodbe. Vsaka pogodba mora
biti pred podpisom strokovno, pravno in finanéno pregledana.

9. Cclen

Finanénega zavarovanja za dobro in pravocasno izvedbo pogodbenih obveznosti in
odpravo napak v garancijskih rokih za eviden¢na narocila pod tocko a. in b. ni potrebno
zahtevati, lahko pa odredbodajalec odloéi, da se finan¢no zavarovanje zahteva tudi v teh
primerih.



Za evidencna naroCila pod to¢ko a. in b. iz 1. ¢lena tega navodila, potrebo po finanénem
zavarovanju posebej prouci odredbodajalec, ki tudi odlo¢i na podlagi ocene rizika,
terminskega plana oz. ¢asa opravijanja gradnje. O svoji odlogitvi napravi uradni
zaznamek, Ki je del spisa.

10. Cclen
NaroCilnice se praviloma uporabljajo za naro¢anje naslednjih vrst blaga in storitev:

Cis€enje

varovanje

pisarnisSki material

Cvetlicarske storitve

stroski ogrevanja

postne storitve

prevozne storitve

obcasne tiskarske storitve
gostinske storitve
izobrazevalne storitve
oglasevalske storitve
svetovalne storitve

nakup in vzdrzevanje opreme
raziskovalne in razvojne storitve
servisne storitve

geodetske storitve

darila za poslovne namene
knjige in strokovno literaturo
Casopise in revije

pripravo projektne, investicijske in druge dokumentacije
nadzor pri gradnji

drugo blago in storitve, ki jih ni moZno predvideti

Za ostale vrste blaga in storitev se priporo¢a sklenitev pogodbe.

a) narocila blaga in storitev na splos§nem podroé&ju v vrednosti od 0,00 € do
40.000,00 €, ter narocila blaga in storitev na infrastrukturnem podroé&ju v vrednosti
od 0,00 € do 50.000,00 €

11. ¢len

Eviden¢na narocila blaga in storitev na splo§nem podro&ju v vrednosti od 0,00 € do
40.000,00 €, ter narocila blaga in storitev na infrastrukturnem podro&ju v vrednosti od 0,00
€ do 50.000,00 €.

Narocanje evidencnih narocil blaga in storitev se izvede tako, da javni usluzbenec oz.
skrbnik pogodbe, v Cigar delovno podro¢je eviden¢no narodila spada, preveri stanje na
trgu po redni ali elektronski posti, in na podlagi le-tega naroca:



ez narocilnico
« lahko tudi s pogodbo, po presoji odredbodjalca (npr. za nadzor pri gradnji,
izdelavo investicijske dokumentacije...)

Odredbodajalec oz. Zupan s podpisom evidenénega naroCila izbere najugodnejsega
ponudnika, kateremu se posreduje narogilnica oz. se z njim sklene pogodba.

Izdajo narogilnice oz. predlog sklenitve pogodbe najprej pripravi skrbnik pogodbe in potrdi
z elektronskim podpisom, nato elektronsko podpie in potrdi direktor ob&inske uprave in
na koncu elektronsko podpise odredbodajalec oz. Zupan. Po potrditvi odredbodajalca oz.
zupana, evidenéna narotila in pogodbe dokonéno potrdi finanéna sluzba.

Dokumentacija za oddajo evidenénega narocila za blago in storitve na splosnem podrocju
v vrednosti od 0,00 € do 40.000,00 €, ter za narocila blaga in storitev na infrastrukturnem
podro&ju v vrednosti od 0,00 € do 50.000,00 € vsebuije:

« narocilnico ali pogodbo

b) Naroéila gradenj na splosnem podroéju v vrednosti od 0,00 € do 80.000,00 € in
narodila gradenj na infrastrukturnem podrodju v vrednosti od 0,00 € do 100.000,00

€

12. ¢len

Evidenéno narodilo gradenj (tudi na infrastrukturnem podro¢ju), je evidencno narocilo,
katerega predmet je bodisi izvajanje, bodisi projektiranje in izvajanje gradenj, ki so
povezane z eno od dejavnosti iz Seznama dejavnosti na podro€ju gradenj, ali gradnja ali
izvedba ene od dejavnosti na podro¢ju gradenj in ki ustreza zahtevam, ki jih doloCi
narocnik.

Evidenéna naroéila gradenj na splosnem podrogju v vrednosti od 0,00 € do 80.000,00 €
in narogila gradenj na infrastrukturnem podrogju v vrednosti od 0,00 € do 100.000,00 €.

Naro&anje evidenénih narogil gradenj se izvede tako, da javni usluZzbenec oz. skrbnik
pogodbe, v &igar delovno podrogje evidenéno narotila spada, preveri stanje na trgu po
redni ali elektronski posti, in na podlagi le-tega naroca:

ez narocilnico
o lahko tudi s pogodbo, po presoji odredbodjalca oz. Zupana.

Odredbodajalec oz. Zupan s podpisom evidenénega narocila izbere najugodnejsega
ponudnika s kateremu se praviloma po$lje narocilnica lahko pa tudi sklene pogodba.

Izdajo narogilnice oz. predlog sklenitve pogodbe najprej pripravi skrbnik pogodbe in potrdi
z elektronskim podpisom, nato elektronsko podpige in potrdi direktor ob&inske uprave in
na koncu elektronsko podpise odredbodajalec oz. Zupan. Na podlagi potrjenih seznamov
odrdbodajalca oz. Zupana, evidenéna narotila in pogodbe dokonéno potrdi financna
sluzba.



Dokumentacija za oddajo evidenénega narocila gradenj na splosnem podro¢ju v
vrednosti od 0,00 € do 80.000,00 € in narocila gradenj na infrastrukturnem podrogju v
vrednosti od 0,00 € do 100.000,00 € vsebuje:

o narocilnico ali pogodbo

2. NACIN DOKUMENTIRANJA IN HRANJENJA DOKUMENTACIJE
13. ¢&len

Za vsako evidencno narocilo, ki se izvede po postopku, ki ga opredeljuje navodilo, se
lahko vodi samostojno zadevo, razen, €e v tej zadevi Ze obstaja zadeva. V zadevo
evidenénega narocila mora biti viozena:

vsa dokumentacija za izvedbo evidenénega narocila,

dokumenti o preverjanju stanja na trgu (redna ali elektronska posta),

pogodba ali narocilnica,

v primeru investicij v objekt in osnovnih sredstev, zapisnik o prevzemu izvr§enih
del.

14. C¢&len

Postopek oddaje evidentnega naroCila se zakljuci, ko je pogodba o oddaji evidenénega
narocila izpolnjena in ko so preteeni garancijski roki za odpravo napak — ¢e so le-ti v
pogodbi doloceni.

3. NACIN IZVEDBE SKLENJENIH POGODB IN NADZOR NAD NJIHOVO IZVEDBO
15. ¢&len

Sklenjene pogodbe se izvajajo v skladu z dologili, zapisanimi v pogodbi. Za realizacijo in
celovitost postopka izvajanja pogodbenih obveznosti je zadolzen skrbnik pogodbe.
Skrbnik pogodbe mora uveljavljati tudi vse zahtevke, ki izhajajo iz pogodbe.

V skladu z 2. odstavkom 21. ¢lena ZJN - 3 vodi Obé&ina Zuzemberk evidenco o oddaji
naroCil, ki so predmet tega navodila. Ta evidenca zajema navedbo predmeta, vrste
predmeta in vrednosti javnega narocila brez DDV. Vsako leto do zadnjega dne februarja
Obgina Zuzemberk na svoji spletni strani ali na portalu javnih narogil objavi seznam
evidencnih javnih naroCil, ki so bila oddana preteklo leto in katerih ocenjena vrednost je
enaka ali visja od 10.000,00 € brez DDV, z opisom predmeta, vrsto predmeta in vrednostjo
oddanega narocila brez DDV ter nazivom gospodarskega subjekta, ki mu je bilo narocilo
oddano.



16. ¢&len

Izbrani ponudnik v postopku evidenénega narogila, katerega vrednost znasa 10.000,00 €
ali ve&, mora naro¢niku posredovati podatke o:

o svojih ustanoviteljih, druzbenikih, delni¢arjih, komanditistih ali drugih lastnikih in
podatke o lastniskih delezih navedenih oseb in

« gospodarskih subjektih, za katere se glede na dolo¢be zakona, ki ureja
gospodarske druzbe, steje, da so z njim povezane druzbe.

Izbrani ponudnik mora podatke posredovati naroéniku v roku osmih dni od prejema
naro&nikovega poziva. Obrazec na katerem se sporo¢ajo podatki, zahtevani v tem clenu,

je priloga tega navodila.

4. KONCNE DOLOCBE

17. ¢&len
To navodilo se objavi na spletni strani ObCine Zuzemberk in se uporablja od januarja

2022 dalje.
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OBRAZEC ZA IZPOLNITEV OBVEZNOSTI PO 6. ODSTAVKU 14. CLENA ZINTPK

Zaradi namena iz Sestega odstavka 14. ¢lena Zakona o integriteti in prepre¢evanju korupcije (Ur.
I. RS, §t. 45/2010 s spremembami in dopolnitvami), t.j. zaradi zagotovitve transparentnosti posla
in preprecéitve korupcijskih tveganj pri sklepanju pravnih poslovits

kot zakoniti zastopnik ponudnika v postopku javnega naro¢anja podajam naslednjo

IZJAVO O UDELEZBI FIZICNIH IN PRAVNIH OSEB V LASTNISTVU PONUDNIKA

Podatki o ponudniku (pravna oseba, podjetnik, drustvo ali drug pravni subjekt, ki nastopa
v postopku javnega naroéanja):it:

Firma ponudnika:

SedeZ ponudnika (drzava, ulica in hisna Stevilka, naselje, ob¢ina, postna stevilka in kraj):

Maticna Stevilka ponudnika oziroma davéna Stevilka za druge fizi€ne in pravne osebe -

ponudnike, ki niso vpisane v poslovnem registru:
Ponudnik je

nosilec tihe druzbe* (ustrezno oznac): DA NE
Lastniska struktura ponudnika:

ist»1.1. Podatki o udelezbi fiziénih oseb v lastnistvu ponudnika, vkljuéno s tihimi
druzbeniki*:

(i34

Ime in priimek:

Prebivali§¢e — stalno, razen ¢e ima oseba za¢asno prebivali§€e v Republiki Sloveniji (drzava,
ulica in hisna stevilka, naselje, ob&ina, postna stevilka in kraj):

Delez lastnistva ponudnika: it

Tihi druzbenik* (ustrezno oznaci): DA NE

itiCe DA, navedite nosilca tihe druzb*:

Fizi€na oseba 2:

strime in priimek:

Prebivalis¢e — stalno, razen ¢e ima oseba zacasno prebivalis€e v Republiki Sloveniji (drzava,
ulica in hina Stevilka, naselje, ob&ina, postna Stevilka in kraj):




Delez lastni$tva ponudnika: ik

Tihi druzbenik* (ustrezno oznaci): DA NE

&e DA, navedite nosilca tihe druzbe*:

1.2. Podatki o udelezbi pravnih oseb v lastni$tvu ponudnika, vkljuéno z navedbo, ali je
pravna oseba nosilec tihe druzbe*:

Naziv pravne osebe:
Sedez

pravne osebe:
Delez

lastnistva ponudnika:
Mati¢na Stevilka

ponudnika oziroma davéna $tevilka za druge pravne osebe, ki niso vpisane v poslovnem registru:

Pravna oseba je hkrati nosilec tihe druzbe* (ustrezno oznaci): DA NE

pri éemer je pravna oseba v lasti naslednjih fizicnih oseb:

Ime in priimek:

Prebivali§¢e — stalno, razen &e ima oseba zacasno prebivali§¢e v Republiki Sloveniji (drzava,
ulica in hisna $tevilka, naselje, ob&ina, postna $tevilka in kraj):

Delez lastnistva ponudnika:

Tihi druzbenik* (ustrezno oznagi): DA NEi,

Ce DA, navedite nosilca tihe
druzbe*: (ustrezno nadaljuj

seznam)

1.3. Podatki o druzbah, za katere se po doloébah zakona, ki ureja gospodarske druzbe,
Steje, da so povezane druzbe s ponudnikom:

Naziv pravne osebe:
Sedez

pravne osebe:

Maticna
tevilka ponudnika oziroma davéna Stevilka za druge pravne osebe, ki niso vpisane v poslovnem
registru:

je v medsebojnem razmerju, v skladu s 527. ¢lenom ZGD s pravno oseboiss

Naziv pravne osebe:
Sedez

pravne osebe:



Matic¢na
Stevilka ponudnika oziroma davéna stevilka za druge pravne osebe, ki niso vpisane v poslovnem
registru:

sispovezana na
nadin istei(ustrezno
nadaljuj seznam)

o vsako fizi€no osebo, ki je posredno ali neposredno imetnik ve¢ kakor 5% delnic, oziroma je
delezena z ve¢ kot 5% delezem pri ustanoviteljskih pravicah, upravljanju ali kapitalu pravne
osebe, ali ima obvladujo€ polozaj pri upravljanju sredstev pravne osebe;

o vsaka fizi€na oseba, ki pravni osebi posredno zagotovi ali zagotavlja sredstva, in ima na tej
podlagi moznost nadzorovati, usmerjati ali drugace bistveno vplivati na odlocitve uprave ali
drugega poslovodnega organa pravne osebe pri odlo€anju o financiranju in poslovanju.

S podpisom te izjave jam¢&im, da v celotni lastniski strukturi ni udelezenih drugih fizi¢nih ter
pravnih oseb in tihih druzbenikov*, ter gospodarskih subjektov, za katere se glede na dolo¢bhe

jam¢&im za to€nost in resni¢nost podatkov ter se zavedam, da je pogodba v primeru lazne izjave
ali neresni¢nih podatkov o dejstvih v izjavi ni€ha. Zavezujem se, da bom naro¢nika obvestil o
vsaki spremembi posredovanih podatkov.

Kraj in datum

Ime in priimek zakonitega zastopnika

Podpis zakonitega zastopnika Zig podjetja oz. ponudnika

*Novela Zakona o gospodarskih druzbah (ZGD-1G, Uradni list RS, §t. 57/2012 z dne 27. 7. 2012)
ukinja tihe druzbe, ki po samem zakonu prenehajo obstajati z dnem, ko zaéne veljati zakon, to je
dne 28. 7. 2012. Za druzbe s sedezem v Republiki Sloveniji tako del dolo¢he Sestega odstavka
14. Clena ZIntPK, ki dolo¢a kot obvezno sestavino izjave o lastniski strukturi tudi navedbo o tihih
druzbenikih, ne pride vec v postev. Dolocba $e vedno nespremenjeno velja za tuje druzbe, ¢e po
tujem pravu institut tihe druzbe obstaja.






